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1. DEFINICIONES Y ACRONIMOS:
Para los fines de la presente SIP, los interesados deberdn atender a las siguientes definiciones y acronimos:

Evento: Se refiere a una actividad no rutinaria disefiada con propésitos especificos, ya sean misionales, culturales,
organizativos o institucionales en el que se retine a un nimero de personas en un lugar y tiempo determinados, con
un propésito especifico.

Las actividades organizadas por el Fondo tienen diversos propdsitos, tales como lanzamientos, inauguraciones o
cierres de proyectos, la celebracion de hitos importantes, eventos de networking con actores relevantes del sector,
capacitaciones y rendicion de cuentas, entre otros. Estos eventos pueden variar en tamafio y formato, dependiendo
del grupo objetivo o poblacién a la que nos vamos a dirigir. En ciertos momentos, es indispensable incluir actividades
de educacion, difusidn cultural, muestras de arte regional, campaias de movilizacién, actividades de bien social e
iniciativas informativas dirigidas a la sociedad civil.

Reuniodn: Se refiere a un encuentro de dos 0 mas personas para compartir ideas, tomar decisiones, coordinar tareas,
brindar instrucciones o establecer acuerdos. Suelen tener un objetivo claro y una agenda definida.

Las reuniones organizadas por el Fondo se realizan para discutir temas especificos relacionados con el sector
energético y el avance de los proyectos. Aqui se pueden incluir reuniones del Comité Directivo, reuniones de
planeacién estratégica, sesiones de planificacion, entrega de resultados de algun proyecto, entre otros. También
pueden ser reuniones con beneficiarios, operadores técnicos en territorio para ver el avance de los proyectos y coémo
va la ejecucion del mismo.

Congresos: Se refiere a reuniones de mayor escala, organizados para atender a mas de 100 personas, generalmente
periddica, en la que los miembros de una asociacion, cuerpo, organismo o profesion se relinen para debatir y discutir
sobre cuestiones previamente fijadas. Se trata de un evento de cardcter académico, cientifico, profesional o politico,
gue tiene como objetivo el intercambio de conocimientos, la presentacidn de nuevos avances o descubrimientos, y
la toma de decisiones.

Los congresos organizados por el Fondo se realizan para tener conferencias, seminarios, foros y paneles de discusién
donde se presentan y discuten temas relevantes del qué hacer del Fondo. Aqui, se debe considerar la presentacién
y logistica requerida para atender eventos presidenciales o en conjunto con otros ministerios y/o entidades
adscritas. Pueden ser patrocinios de eventos donde se requiera diseflar un espacio con estructura, sonido,
impresiones y demas.

Implementos técnicos: Se entienden como el conjunto de herramientas, equipos, sistemas tecnoldgicos,
dispositivos, elementos especializados y demds recursos fisicos o digitales que debe disponer y mantener el
operador logistico, para garantizar la correcta ejecucidn de las actividades contractuales. Estos implementos deben
ser adecuados, suficientes, estar en buen estado de funcionamiento, cumplir con las normas técnicas y de seguridad
aplicables, y ser compatibles con los requerimientos operativos y tecnoldgicos establecidos en el Detalle de
Actividades del Anexo No. 1 - Ficha Técnica operador logistico de la presente SIP.

Mobiliario: Se refiere al conjunto de muebles y objetos que se utilizan para equipar y acondicionar los espacios
requeridos para el desarrollo de los eventos, reuniones o congresos organizados por el Fondo. Su funcién principal
es la de proveer comodidad, funcionalidad y estética a los ambientes.
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Transporte: Se entiende por transporte el conjunto de actividades y medios destinados al traslado fisico de personas,
bienes, productos, insumos o mercancias desde un punto de origen hasta un punto de destino, dentro del marco de
la operacidn logistica contratada. Esta actividad debe realizarse bajo condiciones de seguridad, eficiencia, integridad,
oportunidad y trazabilidad, utilizando vehiculos adecuados, autorizados y en cumplimiento de las normas legales
vigentes en materia de transito, transporte, salud, medio ambiente y demas disposiciones aplicables.

Alimentacion: Se entiende por alimentacién el conjunto de bienes, insumos, productos y raciones alimenticias
destinados al consumo humano, que cumplen con las condiciones nutricionales, sanitarias y de calidad exigidas por
la normatividad vigente. Este concepto incluye, cuando aplique, la planeacién, preparaciéon, empaque,
almacenamiento, transporte, distribucién y entrega oportuna de dichos alimentos a los beneficiarios definidos por
el FENOGE de acuerdo con establecidos en el Detalle de Actividades del Anexo No. 1 - Ficha técnica operador
logistico de la presente SIP.

Menaje: es un conjunto de utensilios, herramientas y objetos que se utilizan para preparar, servir y consumir
alimentos y bebidas en los eventos, reuniones o congresos organizados por el Fondo.

Servicios de Difusidn: Se refieren a la transmisidn o propagacién de informacidn, contenido o mensajes a un publico
amplio. Estos servicios utilizan diferentes medios y plataformas para alcanzar a la mayor cantidad de personas
posible de manera eficiente de acuerdo con establecidos en el detalle de actividades del Anexo No. 1- Ficha Técnica
operador logistico de la presente SIP.

Servicios culturales: Se entienden como el conjunto de actividades, programas y manifestaciones artisticas
orientadas a la promocién, desarrollo, fomento y disfrute de las expresiones patrimoniales y culturales de una
comunidad. Estos servicios pueden incluir, entre otros, la organizacién de eventos culturales, presentaciones
artisticas, actividades de animacién sociocultural, conservacién del patrimonio cultural material e inmaterial, y el
fortalecimiento de las identidades locales, en armonia con las politicas culturales vigentes y con pleno respeto por
la diversidad étnica, cultural y territorial, de acuerdo con establecidos en el detalle de actividades del Anexo No. 1-
Ficha Técnica operador logistico de la presente SIP.

Permisos: Se entienden como las autorizaciones, licencias, registros, certificaciones o avales expedidos por
autoridades competentes, que son necesarios para la ejecucidn legal, segura y conforme a la normatividad vigente
de las actividades contratadas. Incluyen, entre otros, permisos sanitarios, de uso del espacio publico, ambientales,
de transito, de eventos culturales, de manipulacién de alimentos, de funcionamiento o cualquier otro requerido por
la naturaleza del servicio o proyecto, siendo responsabilidad del contratista gestionar, obtener, mantener vigentes
y presentar los mismos ante el FENOGE cuando se le requiera.

Elementos de emergencia: Son los equipos, dispositivos, herramientas, sefiales y suministros destinados a prevenir,
atender y mitigar situaciones de riesgo, accidentes o emergencias que puedan presentarse durante la ejecucién del
contrato. Estos elementos deben cumplir con las normas de seguridad industrial, salud en el trabajo, gestion del
riesgo y proteccidn civil, y ser adecuados al tipo de actividad, poblacién atendida y entorno operativo. Incluyen,
entre otros, botiquines de primeros auxilios, extintores, sefializacién de evacuacidn, linternas, chalecos reflectivos,
camillas, radios de comunicacidn, kits de derrames o materiales peligrosos, y cualquier otro recurso exigido por la
normatividad vigente o por el analisis de riesgos de los eventos a realizar.

Hospedaje: Se entiende como el servicio de alojamiento temporal prestado a personas naturales en condiciones
dignas, seguras y adecuadas, que incluye el uso de una habitaciéon con cama, ropa de cama limpia, acceso a servicios
sanitarios, suministro de agua potable, ventilacién e iluminacién adecuadas, y demas condiciones basicas de
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habitabilidad. El servicio de hospedaje debera prestarse en establecimientos debidamente habilitados, que cumplan
con la normatividad vigente en materia de salud, seguridad, registro ante las autoridades competentes (como el
Registro Nacional de Turismo, cuando aplique), y respetando los principios de dignidad humana, privacidad y
bienestar de los beneficiarios.

Personal de apoyo: Se entiende como el conjunto de personas que, bajo coordinaciéon del contratista, prestan
servicios auxiliares, logisticos, operativos, técnicos o administrativos que resultan necesarios para la adecuada
ejecucién de las actividades contratadas. Este personal no cumple funciones de direccién o representacién, pero es
esencial para el cumplimiento de tareas especificas como atencidn al usuario, cargue y descargue, montaje y
desmontaje, logistica de eventos, manipulacién de alimentos, registro de asistencia, entrega de materiales, limpieza,
apoyo en transporte, entre otros, conforme al objeto del contrato.

Material de difusion: Se entiende como el conjunto de piezas comunicativas, graficas, impresas, digitales o
audiovisuales disefiadas para informar, sensibilizar, convocar, promover o socializar los objetivos, actividades,
servicios o resultados del contrato ante un publico especifico. Estos materiales pueden incluir, entre otros, afiches,
volantes, pendones, cartillas, videos, audios, publicaciones en redes sociales, cufias radiales, boletines, piezas para
medios digitales o tradicionales, y deben ser elaborados conforme a los lineamientos técnicos, comunicacionales y
de imagen institucional establecidos por el FENOGE o la normativa vigente.

Manual de Contratacion: Documento adoptado por el Comité Directivo, que incluye como minimo las reglas,
lineamientos y/o condiciones aplicables — seglin se indique en el mismo, y con las excepciones que alli se
establezcan—al tramite, los procesos y la celebracién de los diferentes negocios juridicos como contratos y convenios
para efectos de lo previsto en este Manual, incluyendo entre otros, la recepcién de recursos, la realizacién de
Inversiones, la financiacidon con Recursos No Reembolsables, asi como la ejecucién de los demas bienes, obras y/o
servicios que requiera el Fondo y, en general, para el cumplimiento del objeto y objetivos del FENOGE. Este
documento se sujetara al derecho privado y dard aplicacién a los principios de la funcién administrativa, ademas de
los principios de transparencia, seleccién objetiva y planeacion en atencién a la naturaleza de los recursos.

Ciudades capitales: Corresponden a los municipios con categoria especial de Ciudad Capital Departamental creada
por la Ley 2082 de 2021, esto es, los municipios que son capital de cada uno de los treinta y dos (32) departamentos
del pais, asi como a Bogot3, D.C., en su calidad de Distrito Capital. Para los efectos operativos y logisticos del presente
proceso, se asimilan a esta categoria los municipios que legalmente integren un Area Metropolitana declarada o
reconocida conforme a la Ley 1625 de 2013, cuyo nucleo sea una Ciudad Capital Departamental.

Ciudades intermedias: Corresponden a los municipios no comprendidos en el literal anterior que, seguin la
certificacidn categorial vigente expedida por la Contaduria General de la Nacidn?, se encuentren clasificados en las
categorias segunda, tercera o cuarta. Se caracterizan por contar con desarrollo urbano relevante, actividad
econdmica regional y condiciones adecuadas de acceso terrestre, aéreo, fluvial o maritimo que permiten la
prestacién de servicios logisticos sin las complejidades propias de zonas remotas. A titulo meramente ilustrativo, en
esta categoria pueden encontrarse municipios como Rionegro, Turbo, Caucasia, Lorica, Sahagun, Cereté vy
Sabanalarga, sin perjuicio de la certificacidon categorial que se encuentre vigente al momento de la ejecucién
contractual.

Ciudades de dificil acceso: Corresponden a los municipios, corregimientos, centros poblados, veredas y caserios que
presenten limitaciones de conectividad terrestre, fluvial o aérea, condiciones geograficas especiales o restricciones

1 https://www.contaduria.gov.co/documents/d/guest/resolucion-n-338-del-28-de-noviembre-de-2025-firmada
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de orden publico que dificulten la operacién logistica. En particular, se entenderan incluidos en esta categoria: (i) los
municipios pertenecientes a las Zonas No Interconectadas (ZNI) definidas por la Ley 855 de 2003 y la Ley 1715 de
2014, conforme al listado vigente administrado por el Instituto de Planificacion y Promociéon de Soluciones
Energéticas para las Zonas No Interconectadas (IPSE); (ii) los municipios clasificados como Zonas Mas Afectadas por
el Conflicto Armado (ZOMAC) en los términos del Decreto 1650 de 2017, reglamentario del articulo 236 de la Ley
1819 de 2016; (iii) los municipios priorizados por los Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial (PDET)
conforme al Decreto Ley 893 de 2017, segun el listado anexo a ese decreto y sus actualizaciones; y (iv). los demas
territorios que, al momento de la ejecucién, presenten condiciones similares de acceso, acreditadas mediante
justificacidn técnica del contratista y aprobadas por la supervisién del contrato.

Programa PEECES: Programa de Eficiencia Energética Caribe Energia Sostenible, financiado por el Contrato de
Préstamo BID 5738/0C-CO.

GN-2349-15: Politicas para la adquisicién de obras y bienes financiados por el BID.
BID: Banco Interamericano de Desarrollo.

Nota: Ademds de las definiciones aqui descritas se deberd tener en cuenta la descripciéon de cada una de las
actividades sefialadas en el Detalle de Actividades en las hojas 1 y 2 del Anexo No. 1 - Ficha Técnica operador
logistico de la presente SIP.

2. DESTINATARIOS, OBJETO DE LA SIP Y SU NATURALEZA:

Por medio de la presente, El Fondo de Energias No Convencionales y Gestién Eficiente de la Energia — FENOGE, (en
adelante “el Fondo” o “FENOGE) invita a todos los interesados a presentar sus cotizaciones e informacién en el
marco de la presente SIP, la cual tiene por objetivo adelantar un estudio y analisis del mercado que permita
determinar valores de referencia para la prestacion de los siguientes servicios:

“Servicio de operacion logistica integral para la coordinacion, desarrollo, ejecucion y realizacion de eventos,
reuniones, congresos, capacitaciones y demds acontecimientos de socializacion y divulgacion para el Fondo de
Energias No Convencionales y Gestion Eficiente de la Energia - FENOGE”.

Para lo anterior, por medio del presente documento y sus anexos, se describe de manera detallada la necesidad,
objeto, alcance y plazo propuesto, entre otros, de tal forma que los interesados puedan conocer en detalle los
requerimientos del Fondo y presenten informacién adecuada y acotada que permita realizar un analisis de mercado
amplio, abierto, objetivo y transparente, de conformidad con los lineamientos que ha impartido la Direccién
Ejecutiva del FENOGE, la cual se encuentra comprometida con una gestion publica responsable. Los resultados de
esta SIP pueden ser utilizados para realizar analisis de informacidn y precios para otras contrataciones o fines,
cuando sea comparable y pertinente.

La presente SIP busca obtener informacién del mercado, con base en la cual se puedan identificar las caracteristicas
de los servicios, incluido el andlisis de precios del mercado y la identificacién de las condiciones de capacidad de los
eventuales oferentes, de conformidad con lo indicado en el articulo 8 del Manual de Contratacién del FENOGE.

De acuerdo con lo anterior, es importante realizar |as siguientes precisiones sobre el alcance de la SIP y su naturaleza,
a fin de que sean tenidos en cuenta por los interesados en presentar sus cotizaciones e informacién:
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La publicacidn de la SIP no obliga a FENOGE a adelantar un proceso de seleccién y/o contratacion futura sobre
los bienes, obras y/o servicios cotizados objeto de la presente.

La presentacion de la cotizacion y/o informacion requerida mediante la presente SIP por medio del formato
establecido para tal efecto, implica el conocimiento pleno por parte de los interesados respecto a los requisitos
y las condiciones técnicas incluidas en el bien, obra o servicio cotizado. Al momento de cotizar, el interesado
acepta que conoce en detalle la informacidn publicada en esta SIP y que su cotizacién en el formato
correspondiente, incluye todos los costos y gastos necesarios para prestar el bien, obra o servicio alli indicados,
incluyendo los costos de personal, costos directos e indirectos, costos de perfeccionamiento, ejecucién,
constitucion y actualizacion de las garantias exigidas, asi como los costos correspondientes a las
responsabilidades tributarias del orden nacional, departamental y municipal.

El equipo minimo descrito en la presente SIP constituye una referencia basica de capacidad que no limita la
obligacion del cotizante de incorporar en su analisis y valoracién econdmica la totalidad del personal, medios,
especialidades y apoyos requeridos para ejecutar integralmente el objeto, alcance, productos y plazo del
eventual contrato.

La participacion en la SIP no garantiza a los cotizantes o interesados ser seleccionados para la adquisicién de los
bienes, obras o servicios que hayan sido descritos, teniendo en cuenta el alcance, objetivo de esta solicitud y lo
establecido en el Manual de Contratacién del Fondo.

La presente SIP no constituye oferta ni genera obligacién alguna para el FENOGE, bajo el entendido de que
cualquier acuerdo de voluntades generador de derechos y obligaciones, debe concebirse bajo los
procedimientos que establezcan las normas imperativas, lineamientos aplicables al Fondo, en particular el
Manual de Contratacidn y las Politicas para la Adquisicion de Obras y Bienes Financiados por el BID GN2349-15,
en tratandose del componente de cotizacidon de servicios para el programa PEECES apalancado por el Contrato
de Préstamo BID 5738/0C-CO.

Los datos suministrados por los interesados en el marco de esta SIP podran ser utilizados por el FENOGE para la
estructuracion de este u otros estudios y analisis, por lo tanto, las personas naturales o juridicas que participen
de este estudio de mercado, con la presentacion su cotizaciéon y/o informacidn, declaran que conocen el uso
que se dard a la informacién suministrada.

Cabe sefialar que el sondeo de mercado no se agota en la obtencién de cotizaciones. Este mecanismo constituye
una herramienta para obtener informacion adicional del mercado a partir de la cual el FENOGE puede analizar,
sustentar y formular las condiciones de entrega de un bien, establecer el cumplimiento de criterios técnicos de
un servicio, sustentar la incorporacién de acciones en el proceso de seleccidn, y visualizar escenarios para
estructurar el proceso de contratacion, entre otros.

CONTEXTO, ANTECEDENTES Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El Fondo de Energias No Convencionales y Gestién Eficiente de la Energia — FENOGE, es un patrimonio auténomo
constituido en virtud de un contrato de fiducia mercantil celebrado por el Ministerio de Minas y Energia -en calidad
de fideicomitente-, con una sociedad fiduciaria seleccionada para tal fin -en calidad de fiduciaria- cuyo objeto es
promover, ejecutar, financiar planes, programas y proyectos de Fuentes No Convencionales de Energia — FNCE,
principalmente renovable, y Gestidn Eficiente de la Energia — GEE.

Por lo anterior, FENOGE no cuenta con personeria juridica, el cual es representado para todos los actos y contratos
por la entidad fiduciaria que funge como vocera y administradora del patrimonio auténomo. Este Fondo se
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encuentra reglamentado por el Decreto 1073 de 20152 adicionado por el Decreto 1543 de 20173 y Manual Operativo
del FENOGE, que actualmente corresponde a la Resolucién del Ministerio de Minas y Energia 4 0045 de 2022* con
sus modificaciones.

De acuerdo con su naturaleza juridica y en virtud de la norma de creacién del Fondo, el régimen de administracion
de sus recursos y de contratacion del FENOGE es el derecho privado, con plena observancia de los principios de
transparencia, economia, igualdad, publicidad, asi como el de seleccion objetiva, definidos por la Constitucién y la
ley, ademas de aplicar el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente. Para esto, FENOGE
cuenta con un Manual de Contratacién en el cual se establecen las reglas bajo las cuales se tramitardn y celebraran
los procesos de seleccidn y/o contratacion de los bienes obras y servicios requeridos por el Fondo.

Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en la Seccién 2.01 del Manual Operativo del Fondo, y en concordancia
con las Secciones 2.02 y 3.03 del mismo instrumento, corresponde a la Direccidn Ejecutiva del FENOGE garantizar la
ejecucién técnica de los planes, programas y proyectos orientados a la promocién, estructuracién, desarrollo,
financiacidn e implementacion de iniciativas relacionadas con las Fuentes No Convencionales de Energia (FNCE) y la
Gestion Eficiente de la Energia (GEE). En este sentido, la gestion técnica del Fondo debe responder a los
requerimientos actuales del sector energético, a las nuevas dindmicas institucionales, asi como a las prioridades
estratégicas definidas por el Comité Directivo, con el fin de asegurar el cumplimiento efectivo de los objetivos
misionales del FENOGE.

Dichas actividades se adelantan, entre otras, desde la “Subdireccion Técnico-Energética”, dependencia que tiene
como objetivo liderar la promocién, estructuracion, desarrollo, implementacién, ejecucidn, seguimiento vy
supervision, asi como la financiacién e incentivo de iniciativas relacionadas con la utilizacion de (FNCE),
especialmente las de caracter renovable, asi como de la (GEE). Igualmente, busca facilitar el relacionamiento con
terceros, con el propdsito de dinamizar el conocimiento técnico y financiero del sector, asi como liderar la
estructuracion, ejecucién, seguimiento y monitoreo de las iniciativas que el Fondo promueve en el marco de sus
competencias técnicas, de conformidad con los lineamientos estratégicos definidos por el Comité Directivo.

El FENOGE en los ultimos afios ha incrementado el nimero de las iniciativas y proyectos ejecutados, dentro de los
que se incluye el Programa “Eficiencia Energética Caribe Energia Sostenible — PEECES”, por lo cual desde la Direccidn
Ejecutiva se ha identificado la necesidad, de contratar un operador logistico integral para la coordinacién, ejecucién,
realizacion y desarrollo de diferentes tipos de eventos y/o actividades, que permita socializar, visibilizar, y dar a
conocer, ante actores clave, comunidades beneficiarias, aliados estratégicos y entidades del orden nacional y
territorial, los resultados de los distintos proyectos adelantados y/o ejecutados por el FENOGE, asi como su impacto
en desarrollo econdmico sostenible, la reduccidon de emisiones de gases de efecto invernadero, la seguridad en el
abastecimiento energético, y, en general, al cumplimiento de los objetivos del Fondo.

En efecto, para visibilizar el impacto de cada iniciativa o proyecto del FENOGE y lograr el correcto desarrollo del Plan
de la Coordinacién de Relacionamiento Estratégico y Comunicaciones del FENOGE (CREC), se considera oportuno
contar con un servicio logistico y técnico integral.

2 por la cual medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia.

3 Por el cual se reglamenta el Fondo de Energias No Convencionales y Gestidn Eficiente de la Energia, FENOGE, adicionando una Seccién 5 al
Capitulo 3 del Titulo Ill de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia 1073 de 2015.

4 Por la cual se expide el Manual Operativo del Fondo de Energias No Convencionales y Gestion Eficiente de la Energia — FENOGE, y se derogan
las Resoluciones 4 1407 de 2017 y 4 0104 de 2021.
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La prestacion de este servicio sera esencial para adaptar cada actividad a las particularidades territoriales, garantizar
el cumplimiento de normas logisticas y de seguridad, y facilitar el relacionamiento con multiples publicos de interés.
Asi mismo, permitird asegurar la correcta ejecucién de cada uno de los eventos, reuniones, congresos,
capacitaciones, facilitando los beneficios medioambientales, econdmicos, empresariales y sociales de las iniciativas
lideradas y ejecutadas por el FENOGE sean comunicados de manera efectiva.

El operador logistico de eventos proporcionara los recursos, la experiencia necesaria para organizar, desarrollar y
gestionar eventos de alto impacto, alineados a la estrategia de comunicaciones y los planes de comunicaciones del
Fondo, como del Programa PEECES, con lo cual, se pretende asegurar que cada evento o jornada de socializacién se
desarrolle con la calidad y eficiencia requerida, adaptandose a las particularidades de cada regidn, garantizando que
el mensaje llegue de manera coherente y efectiva a todo el publico estratégico. De esta manera, el FENOGE
fortalecera su posicionamiento y avanzard en sus objetivos de promover el uso eficiente de la energia y la accién
climatica en todo el pais.

En ese sentido el FENOGE realiza la presente SIP para desarrollar un estudio y analisis del mercado a nivel nacional
que permita determinar e identificar los costos y gastos para el servicio de operacidn logistica integral para la
coordinacidén, desarrollo, ejecucién y realizacion de eventos, reuniones, congresos, capacitaciones y demas
acontecimientos de socializacidn y divulgacién para FENOGE, conforme a lo descrito en este documento y en
especial, en los Anexos 1 Ficha técnica operador logistico, Anexo 1.1 — Equipo minimo de trabajo, Anexo 2 Formato
de cotizacion, Anexo 3 — Zonas con dificil acceso identificadas como ZOMAC o PDET.

Para efectos de la cotizacién y suministro de la informacién que se requiere mediante esta SIP, se solicita a los
interesados tener en cuenta la clasificacién de las siguientes zonas:

Tabla 1. Zonas a cotizar.

Zonas Descripcion

Bogotd, D.C. y los municipios con categoria especial de Ciudad Capital
Departamental creada por la Ley 2082 de 2021, asi como los municipios
que legalmente integren sus Areas Metropolitanas declaradas bajo la
Ley 1625 de 2013.

Municipios no comprendidos en la categoria anterior que, segun la
certificacién categorial vigente expedida por la Contaduria General de
Ciudades Intermedias la Nacidn, se encuentren clasificados en las categorias segunda, tercera
o cuarta, y cuenten con condiciones adecuadas de acceso terrestre,
aéreo, fluvial o maritimo.

Municipios, corregimientos, centros poblados, veredas o caserios con
limitaciones de conectividad o condiciones geograficas o de seguridad
Ciudades de Dificil especiales que dificulten la operacion logistica. Incluye los municipios
Acceso clasificados como ZNI conforme a la Ley 855 de 2003 y la Ley 1715 de
2014, los municipios ZOMAC definidos por el Decreto 1650 de 2017 y
los municipios PDET priorizados por el Decreto Ley 893 de 2017.

Ciudades Capitales

Nota 1: Cuando un mismo territorio cumpla simultdneamente los criterios de mas de una categoria, prevalecerd
para los efectos operativos y tarifarios del presente contrato la categoria que refleje la mayor dificultad logistica, en
el siguiente orden descendente, asi
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(i) Ciudades de dificil acceso; (ii) Ciudades intermedias; (iii) Ciudades capitales.

En consecuencia, la tarifa y las demds condiciones operativas aplicables seran los pactados para la categoria de
mayor dificultad, salvo pacto expreso en contrario en el Acuerdo de Servicios correspondiente.

Nota 2: Se aclara que los interesados no se encuentran obligados a cotizar los bienes, obras o servicios para todas
las zonas, sino que pueden cotizar para la zona o zonas en las que tengan interés en participar eventualmente en un
proceso de seleccidn para la contratacién del objeto detallado mds adelante; pero, la zona o zonas que decidan
valorar, deben hacerlo de manera completa segun el formato establecido para tal efecto.

Por lo anterior, FENOGE invita a todos los interesados a presentar sus cotizaciones e informacién en el marco de la
presente SIP, de acuerdo con lo que se expone a continuacion.

4, CONDICIONES DEL BIEN, OBRA O SERVICIO COTIZADO:

A continuacidn, se detallan las condiciones del bien, obra o servicio a ser contratado eventualmente, incluyendo
objeto, alcance, obligaciones, plazo, forma de pago propuesta, riesgos y su asignacion, entre otros, que permitiran
a los interesados estimar de manera clara y adecuada, los valores a ser cotizados.

a. Tipo de contrato.

La tipologia contractual prevista corresponde a un contrato de prestacidn de servicios, el cual se define en atencidn
al alcance y naturaleza de las actividades a ejecutar, y podra ajustarse conforme a los resultados que se obtengan
en la SIP.

La contratacidn, para todos los efectos, se regird por el derecho privado con plena observancia de los principios de
transparencia, economia, igualdad, publicidad y seleccién objetiva, definidos por la Constitucion y la ley, ademas de
aplicar el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente. Lo anterior, al tenor del Manual de
Contratacion del Fondo.

b. Objeto.

El contratista se obliga con el contratante a prestar a todo costo y riesgo y con autonomia técnica, administrativa,
financiera y operativa, el servicio de operacién logistica integral para la coordinaciéon, desarrollo, ejecucion y
realizacién de eventos, reuniones, congresos, capacitaciones y demas acontecimientos de socializacién y divulgacién
para el Fondo de Energias no Convencionales y Gestion Eficiente de la Energia - FENOGE.

c. Alcance

El alcance del objeto comprende la operacidn logistica requerida para la planificacidén, coordinacién, organizacién y
desarrollo de eventos y reuniones y requeridas por el equipo ejecutor del FENOGE y el programa PEECES, los cuales
contemplan los siguientes componentes:

1. Componente 1: Implementos técnicos.: Corresponde al suministro, alquiler, instalacién y operacién de
equipos técnicos requeridos para el desarrollo de eventos
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2. Componente 2: Mobiliario — Instalaciones: Comprende el suministro, transporte, montaje y desmontaje
de mobiliario, carpas, tarimas, stands, sefializacién y demds elementos fisicos necesarios para la adecuacién
de espacios.

3. Componente 3: Transporte: Incluye los servicios de transporte terrestre, aéreo, fluvial o maritimo para
personal, invitados, materiales o equipos requeridos para la ejecucién de los eventos.

4. Componente 4: Alimentacion y Menaje: Corresponde al suministro de alimentos, bebidas, refrigerios,
catering, utensilios, vajilla, menaje y elementos necesarios para su prestacion.

5. Componente 5: Servicios de difusion: Incluye actividades y herramientas de divulgacién, promocién y
comunicacion de los eventos, tales como pauta, perifoneo, convocatoria, registro audiovisual y
cubrimiento.

6. Componente 6: Permisos, elementos de emergencia, aseo y prevencion: Comprende el suministro de
elementos orientados a la seguridad, salud, limpieza y prevencion de riesgos, tales como botiquines,
extintores, sefializacidn, bafios portatiles y servicios de aseo.

7. Componente 7: Servicios culturales o musicales: Incluye la contratacién de presentaciones artisticas,
actividades culturales, agrupaciones musicales, animacidn y demas expresiones requeridas para los
eventos.

8. Componente 8: Hospedaje: Corresponde a la prestacién del servicio de alojamiento para invitados o
participantes, cuando se requiera pernoctar por razones logisticas del evento.

9. Componente 9: Personal de apoyo: Incluye recurso humano operativo y logistico, tales como
coordinadores, auxiliares, maestros de ceremonia, intérpretes, protocolo, registro y apoyo general.

10. Componente 10: Material de difusion de la Estrategia. Comprende la produccién, impresién y suministro
de piezas informativas o promocionales relacionadas con la estrategia institucional.

11. Componente 11: Implementos pedagdgicos y convocatoria: Incluye materiales didacticos, herramientas
metodoldgicas y acciones necesarias para convocar, orientar o facilitar la participacidon en actividades
formativas o comunitarias.

La prestacién de los servicios debera garantizarse en el territorio nacional, conforme a las necesidades especificas
de cada evento, con cobertura en cualquiera de las seis regiones naturales de Colombia (Andina, Caribe, Pacifica,
Amazonia, Orinoquia e Insular). Para efectos operativos y logisticos, los destinos requeridos se atenderan de acuerdo
con la clasificacidn establecida en el presente documento para ciudades capitales, ciudades intermedias y ciudades
o zonas de dificil acceso.

El contratista debera asumir el valor unitario ofertado de cada item del Anexo No. 1 - Ficha Técnica operador
logistico de la presente SIP, no obstante, se establece que cada evento tendra requerimientos logisticos especificos
y singulares, por lo que FENOGE se reserva el derecho de solicitar la prestacion de los servicios combinando, o no
utilizando, la totalidad de los items cotizados, segun las necesidades puntuales y las disponibilidades presupuestales
de cada evento.

Se establece de manera expresa que los servicios de hospedaje y transporte objeto de la presente SIP tienen como
finalidad exclusiva brindar soporte logistico en el marco de los eventos promovidos por el Fondo de Energias No
Convencionales y Gestion Eficiente de la Energia — FENOGE, precisando que el servicio de hospedaje estara destinado
exclusivamente a terceros beneficiarios, delegados o participantes convocados a dichos eventos, mientras que el
servicio de transporte podrd ser utilizado por el personal de FENOGE que autorice previamente el supervisor del
contrato, cuando se requiera en el marco de eventos institucionales que cuenten con la participacién del Director
Ejecutivo.
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La ejecucidn de los servicios se regira por un Cronograma de Actividades que sera previamente estipulado por el
supervisor del Contrato. Adicionalmente, para la realizacién de cada evento se coordinara: (i) Objetivo del Evento o
Actividad, (ii) Fecha(s) de Ejecucidn, (iii) Aforo Estimado de Participantes o Beneficiarios, (iv) Descripcion Detallada
de las Actividades a Desarrollar en el evento, y (v) Region y Localidad Geografica de Prestacion. La omisién o
inexactitud de esta planificacidon no exime al contratista de la responsabilidad de asegurar la prestacién eficiente de
los servicios una vez confirmada la realizacidn del evento, ajustdndose rigurosamente a las especificaciones técnicas
requeridas.

d. Obligaciones generales

Se resaltan las obligaciones generales, las cuales deben ser consideradas por los interesados al momento elaborar
su cotizacién con el fin de realizar el estudio de mercado, que podran ser adicionadas o complementadas por el
FENOGE en la estructuracion de los Términos y Condiciones Contractuales de una eventual contratacion:

1. Revisar y suscribir las actas que en desarrollo del objeto del contrato se acuerden, entre otras: acta de inicio,
de terminacion y de liquidacién si hay lugar a ello y actas de seguimiento a la ejecucién contractual.

2. Ejecutar el objeto y obligaciones del contrato de conformidad con la oferta presentada dentro del alcance y
plazo establecido, cumpliendo con los Términos y Condiciones Contractuales y sus anexos, y la Invitacién
cerrada o Solicitud de Cotizacion (para la eventual contratacién que financia el BID) junto con sus adendas, la
oferta econémica que presente el contratista y todos los demas documentos precontractuales, los cuales
haran parte integral del contrato.

3. Coordinar con el supervisor del contrato la lista de requerimientos y actividades finales para cada evento a
realizar segun la necesidad y objetivo particular. Definir exactamente el presupuesto y cantidades segun los
términos establecidos en el contrato.

4. Contratar bajo su cuenta y riesgo, los servicios, bienes, personal requerido para el cumplimiento del objeto
contractual, asumir todos los costos directos e indirectos del Contrato, los gastos correspondientes a salarios,
horas extras, dominicales y festivos, recargos nocturnos, primas, indemnizaciones, vacaciones y demas
prestaciones sociales que se causen del personal utilizado en la ejecucion del Contrato, incluyendo los gastos
y costos que impliguen el transporte y la entrega de los elementos que sean suministrados en virtud del
Contrato, garantizando en todo caso el respeto de los derechos y el cumplimiento de las normas laborales y
de seguridad social aplicables.

5. Mantener la informacién producto del cumplimiento de sus obligaciones como requerimientos de productos,
solicitudes, cotizaciones, entre otros, actualizadas, organizadas en formato fisico y digital suministrado por
FENOGE, y presentarlas cuando se le requieran.

6. Informar ante el supervisor, los potenciales conflictos de interés que identifique que puedan poner en riesgo
el cumplimiento imparcial y transparente del objeto contractual y las obligaciones contraidas, o que
influencien negativamente el desempefio de estas en el marco del contrato. Igualmente, el supervisor y/o el
director ejecutivo podran solicitar y actualizar dicha declaracién en cualquier momento durante la ejecucion
del Contrato, en el formato que se adopte para tal efecto.

7. Evitar divulgar total o parcialmente la informacién entregada por el FENOGE, a la cual accede en ejercicio de
su calidad contractual a cualquier persona natural o juridica, entidades gubernamentales o compafiias
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privadas. En caso de ser necesaria la entrega de la informacidn a cualquier autoridad, se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, protecciéon y manejo responsable de la informacidn, previa notificacidn al director
ejecutivo del FENOGE, con el fin de que éste pueda tomar las acciones administrativas y judiciales pertinentes,
si a ello hubiere lugar.

Responder y/o suministrar la informacidén necesaria para dar respuesta dentro de los plazos indicados, a los
requerimientos o solicitudes realizadas por entes de control, vigilancia o veedurias, respecto del contrato, los
recursos o actividades o cualquier otro relacionado con el objeto, alcance y actividades realizadas.

Cumplir con las obligaciones legales y reglamentarias en materia de salud y seguridad ocupacional,
garantizando que los empleados y contratistas cuenten con los elementos de seguridad, asi como equipos de
proteccidn personal requeridos para la ejecucién de las actividades del contrato. Adicionalmente, asegurar la
disponibilidad de herramientas adecuadas, que se encuentren en buen estado, en concordancia con el Plan
de Seguridad y Salud en el Trabajo y con las disposiciones especificas del lugar de ejecucion.

Constituir las garantias requeridas, mantenerlas vigentes durante la ejecucién del Contrato; la cual deberd
ser entregada a la Fiduciaria que administre los recursos del patrimonio auténomo.

Mantener indemne al FENOGE ante cualquier reclamacion del personal que utilice para el desarrollo de las
actividades objeto del contrato, siendo enteramente responsable de la gestion que adelante para el

cumplimiento de este.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el supervisor, teniendo en cuenta
la representacion de los valores y principios del FENOGE.

Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual en los términos de la
ley.

Cumplir todas las obligaciones asighadas con criterios de celeridad, responsabilidad y transparencia.

Las demas que se deriven del desarrollo del eventual contrato.

Obligaciones especificas

Ademas de las obligaciones generales y las obligaciones legales que resulten aplicables para la prestacion de esta
clase de servicios, a continuacidon, se detallan las obligaciones principales que seran integradas en el eventual
contrato a cargo del contratista. Estas obligaciones estaran sujetas a revision y ajuste en el eventual proceso de
seleccion cuando haya lugar a ello:

En relacién con la atencién del contrato se obligara a:

1.

Realizar una reunién de inicio entre el contratista y el equipo de trabajo designado, una vez se suscriba el
acta de inicio, en la cual se acordardn las caracteristicas de la prestacion de los servicios conforme a lo
establecido en el Anexo No. 1 - Ficha Técnica operador logistico en cuanto a la coordinacion de eventos.
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Realizar el levantamiento de informacidn inicial necesaria, alineacién de conceptos y entendimiento total del
FENOGE vy sus iniciativas con los miembros del FENOGE que sean designados por el supervisor.

Mantener durante toda la vigencia del contrato, los precios de los bienes y servicios conforme a la oferta
econdémica presentada y adjudicada.

Disponer y mantener los canales de comunicacion correspondientes y suministrar los numeros telefénicos,
celular, direcciones electrénicas y fisicas, para las comunicaciones y requerimientos que se efectien durante
la ejecucidn del contrato las cuales se atenderan, dentro de los dos (2) dias hdbiles siguientes a su recepcion.
Adicional a esto, mantener una comunicacién constante via correo electrénico con el equipo de trabajo del
FENOGE.

Realizar la prestacion de los servicios en la fecha y horario definido por el supervisor del contrato para la
correcta ejecucion de cada evento, manteniendo los términos y condiciones concertados dentro de la
propuesta aprobada y adjudicada en el proceso de seleccidn.

Atender efectivamente las solicitudes de cambios en las actividades o en las especificaciones cuando asi sea
necesario, conforme a los acuerdos de niveles de servicio establecidos; por necesidades del servicio, por
eventos de fuerza mayor o caso fortuito, con base en las indicaciones del supervisor, asi como las adicionales
que se requieran durante la prestacién del servicio.

El proveedor debe contar con un equipo minimo requerido para el desarrollo de cada uno de los servicios
que integran el contrato y deberd reportar a la supervisidon la persona que realizard la coordinacion del
evento, sera un solo coordinador de todos los eventos y un profesional que acompafie la ejecucién en el
territorio donde se preste el servicio. Adicional se recomienda que la produccidn, compra de insumos y demds
elementos técnicos se compren y/o alquilen en la zona de influencia, esta medida garantiza que se brinden
oportunidades laborales a las poblaciones locales.

Entregar dentro los cinco (5) dias habiles siguientes a la finalizacidn de cada evento un informe escrito con el
fin que el supervisor del contrato pueda realizar el seguimiento y control de cada una de las acciones, planes
estrategias propuestas, cronogramas, matriz de riesgos, asi como los indicadores que se definan para tal fin,
de tal manera que se garantice el cumplimiento de lo contratado y de la estrategia de comunicaciones,
ademas del control del presupuesto asignado para cada evento.

Asistir a las reuniones de seguimiento y gestion convocadas por la supervision del contrato y/o el profesional
designado por el Fondo.

Prestar el servicio sin condicionar el pago de las cuentas de cobro por parte del Fondo de Energias No
Convencionales y Gestion Eficiente de la Energia - FENOGE.

Informar de manera inmediata al supervisor respecto de las novedades que se presenten en la cancelacién
de bienes o servicios requeridos que puedan afectar la realizacién de los eventos.

Obtener con la oportunidad debida las licencias, autorizaciones y permisos a que hubiere lugar para el
cumplimiento de todas las obligaciones que le corresponden en los términos del contrato.
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Presentar ante el supervisor del contrato o su delegado, de manera previa a la realizacién de una actividad o
evento, el presupuesto detallado para la realizacién de esta, tomando como referencia los precios de la oferta
econdémica adjudicada, los cuales deben mantenerse durante la vigencia del contrato.

Se pagaran los bienes y servicios prestados, soportados y aprobados por el supervisor, de acuerdo con los
requerimientos exigidos por el FENOGE.

Atender y cumplir el Protocolo Ceremonial de la Presidencia de la Republica de Colombia, que sera socializado
con antelacién.

Atender y responder oportunamente las solicitudes, inquietudes o requerimientos de modificacidon que la
supervision del contrato remita respecto de los eventos programados. para tal efecto, la supervisidon podra
formular dichas comunicaciones al contratista con una antelacién minima de seis (6) dias habiles a la fecha
prevista para la realizacién del evento, plazo dentro del cual el contratista debera pronunciarse por escrito e
implementar los ajustes que resulten procedentes, garantizando en todo caso su ejecucion con anterioridad
a la realizacién del evento.

En relacién con la gestion logistica de eventos se tendran las siguientes obligaciones:

1.

Cumplir con las especificaciones técnicas incluidas en el Anexo No. 1 - Ficha Técnica operador logistico,
teniendo en cuenta que para la gestién de eventos estd dividido en grupos:

- Implementos técnicos.

- Mobiliario — Instalaciones.

- Transporte.

- Alimentacién y Menaje.

- Servicios de difusién.

- Elementos de emergencia, aseo y prevencion.
- Servicios culturales o musicales.

- Hospedaje.

- Personal de apoyo.

- Material de difusién.

- Implementos pedagdgicos y convocatoria.

Realizar posterior a cada uno de los eventos, un analisis (informe) de la ejecucion del evento que contenga el
desarrollo del mismo detallando el perfil y nombres con datos de cada uno de los asistentes, cumplimiento
del aforo, recursos econdmicos utilizados e invertidos, hallazgos relevantes y aprendizajes para la obtencion
del balance general del evento, sus respectivos soportes y evidencias.

El contratista deberad luego de terminado cada evento, realizar la recolecciéon de residuos promoviendo
practicas de separacién adecuada. Lo anterior con el fin de garantizar que el lugar quede en dptimas
condiciones, contribuyendo a la proteccién del medio ambiente y fomentando la gestion responsable de los
desechos.

Brindar el apoyo logistico necesario para garantizar que los diferentes publicos objetivos, incluidos lideres,
beneficiarios, organizaciones, comunidades, empresarios y otros, puedan participar de manera tranquila,
comoda y segura. Esto implica coordinar todos los aspectos asociados con el transporte del personal
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relacionado con el evento, la acomodacion, la seguridad dentro del lugar, la alimentacién y otros servicios
esenciales, asegurando una experiencia dptima y sin contratiempos para todos los asistentes.

El servicio de transporte al que se refiere el presente numeral estara disponible exclusivamente para el
personal de FENOGE que autorice previamente el supervisor del contrato, cuando se requiera en el marco de
eventos institucionales que cuenten con la participacion del Director Ejecutivo.

Garantizar la logistica necesaria para los eventos, asegurando que se cumplan las fechas de entrega de
productos o requerimientos solicitados y el cronograma con horarios establecidos, considerando los
implementos necesarios, como equipos audiovisuales, mobiliario, materiales de presentacién, suministros de
oficina y cualquier otro recurso requerido para el desarrollo éptimo del evento. También prever los tiempos
de montaje y desmontaje para el establecimiento de cronogramas e insumos requeridos para el desarrollo
de cada evento.

Proveer la alimentacidn e hidratacién conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo No.
1 - Ficha Técnica operador logistico el cual hace parte integral del contrato, que cuenten con fecha de
produccion reciente y hayan sido conservados y manipulados debidamente desde su origen hasta el lugar de
entrega, de acuerdo con las normas y procedimientos vigentes que buscan garantizar la inocuidad y seguridad
alimentaria en todas las etapas de la cadena.

Producir el material de divulgacion, adquirir los productos necesarios de papeleriay llevar a cabo la impresién
del material grafico necesario para cada uno de los eventos que buscan posicionar al FENOGE y sus iniciativas
0 proyectos, en atencion a los lineamientos impartidos desde la supervisién del contrato, la Coordinacién de
Relacionamiento Estratégico y Comunicaciones y/o la Direccién Ejecutiva.

Prestar los servicios de difusién necesarios para fortalecer el posicionamiento, y la visibilidad tanto del evento
como del Fondo.

Garantizar que las actividades sean accesibles para personas con discapacidad, conforme a la normativa
vigente.

Adoptar medidas para minimizar el impacto ambiental a través de buenas practicas enfocadas en la
escogencia de lugares libres de contaminacion tanto visual como auditiva, el no uso de plastico, el no
consumo de bebidas azucaradas y un adecuado manejo de residuos y basuras; el desmonte de la logistica de
la jornada, la entrega del lugar en condiciones adecuadas de limpieza y estado.

Discriminar e informar debidamente al supervisor del contrato sobre las restricciones, condiciones y demas
aspectos relevantes que involucren la correcta prestacidn del servicio solicitado con anticipacidn para toma
de decisiones.

El personal solicitado como apoyo logistico deberd estar presente en la realizacion de cada evento
coordinando su correcta ejecucién, de inicio a fin, en los casos donde se dé simultaneidad de eventos es
responsabilidad del contratista velar por el acompafiamiento y la presencialidad de su equipo de trabajo en
c/u. Ver: Anexo No. 1.1. - Equipo minimo de trabajo.

El Operador Logistico debe asumir a su costo los gastos de transporte de los materiales requeridos para el
evento y manutencion del personal a su cargo, que se destine al apoyo de las actividades.
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Garantizar el estricto cumplimiento de todas las normativas y regulaciones impartidas por las autoridades
locales en donde se realice cada evento, ademas de gestionar los permisos correspondientes y atender las
solicitudes que desde Presidencia o el Ministerio de Minas y Energia, u otra autoridad dispongan.

Garantizar la entrega de los elementos como material POP®, documentos y demds material de difusién que
se genere en el marco de la realizacién de cada evento y/o prestacion del servicio, en las instalaciones del
FENOGE ubicadas en la ciudad de Bogotd D.C., a la supervision del contrato.

El contratista deberd contar con la capacidad de realizar pagos por servicios prestados a la comunidad en las
zonas de dificil acceso donde la compra de los bienes y/o servicio se realice a la comunidad local, dichos pagos
deberan ser aportados al finalizar cada evento y sélo serd reconocido el valor de los servicios efectivamente
prestados, sin ningln cargo de administracidn u operacién en favor del contratista. Estos serviran como
soporte para el cumplimiento de los niveles del servicio, previa aprobacién del supervisor.

El Operador Logistico, deberd tener en cuenta el Anexo No. 5 “Procedimiento para la solicitud y aprobacion
de servicios no contemplados — items no previstos — imprevistos y otros elementos adicionales”.

En relacidn con el cumplimiento del SG-SST, el contratista se obligara a:

f.

Comunicar, respetar y hacer cumplir entre sus empleados los lineamientos establecidos para el cumplimiento
del SG-SST descritos en el manual de cada una de las empresas contratadas.

Asumir totalmente la responsabilidad y los riesgos asociados con la Seguridad y Salud en el Trabajo de su
personal frente a las actividades y/o servicios desarrollados en el Emplazamiento.

Suspender e informar a la direccidn de obra y/o inspector/a SST del FENOGE, cualquier actividad de alto riesgo
gue no cuente con las condiciones de seguridad para su ejecucién.

Acatar y atender oportunamente las observaciones emitidas desde el drea de SST y de los procesos propios
del FENOGE.

Cumplir con las obligaciones de afiliacion y pago oportuno de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales
respecto de todo el personal que vincule a la ejecucion del contrato, ya sea bajo contrato de trabajo o bajo
contrato de prestacion de servicios en los términos del Decreto 723 de 2013 y el Decreto 1072 de 2015. En
consecuencia, el contratista debera reportar a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) correspondiente,
dentro de los términos previstos normativamente, los accidentes de trabajo y enfermedades laborales que
sufra dicho personal con causa o con ocasidn de las actividades desarrolladas para la ejecucion del objeto
contractual.

En caso de accidente grave o mortal, se debe realizar la investigacion conjuntamente con los profesionales
SST del FENOGE y el contratista.

Informes y/o productos entregables

5 Point of Purchase (Punto de Venta, en inglés).
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El contratista se obliga a presentar los siguientes productos e informes que demuestren la correcta ejecucion del
eventual contrato:

Informes asociados a la ejecucién del operador logistico:
1. Gestion de eventos: Informe mensual que incluya cémo minimo:

a. Cantidad de eventos ejecutados.
Objetivo de cada evento.
c. Andlisis de la convocatoria: detallando perfil de los asistentes, cumplimiento del aforo, recursos
econdmicos utilizados e invertidos, hallazgos relevantes y aprendizajes. Bases de datos de asistentes.
d. Fotografias, videos, piezas graficas y/o audiovisuales relacionados con cada evento y su difusion.
e. Evidencia de la recoleccién de residuos y garantia de las éptimas condiciones de los lugares visitados.
f. Relacién de gastos de cada evento realizado comparado con la cotizacién aprobada previamente.

2. Un informe final a la terminacion del contrato, el cual debe contener como minimo:

Resumen ejecutivo con la cantidad de eventos ejecutados, discriminando los eventos realizados con recursos
del préstamo BID 5338/0C-CO, y con los recursos del FENOGE, indicando su respectivo andlisis en cuanto al
cumplimiento de la meta de aforo, costos y aspectos logisticos implementados.

g. Plazo

El plazo de ejecucién sera de tres (3) aflos contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, o hasta agotar el
valor total del contrato, lo que primero ocurra.

Se aclara que el plazo aqui indicado podra ajustarse de acuerdo con los resultados del estudio y andlisis del mercado
adelantado mediante la presente SIP.

h. Lugar de ejecucion y domicilio contractual.

La ejecucion del contrato se realizard en cualquier lugar del territorio nacional, de acuerdo con las necesidades
operativas y logisticas de cada evento que programe el FENOGE, incluyendo, de manera enunciativa, las seis regiones
naturales del pais (Andina, Caribe, Pacifica, Amazonia, Orinoquia e Insular). Los servicios podran prestarse en
ciudades capitales, ciudades intermedias y municipios, corregimientos o zonas de dificil acceso, conforme a la
clasificacion definida en el numeral 1 del presente documento y a los requerimientos especificos que se generen
durante la ejecucién contractual.

Para todos los efectos legales y contractuales, incluidas las notificaciones judiciales y extrajudiciales, el domicilio
contractual sera la ciudad de Bogotd, D.C., sin perjuicio de que cada evento se desarrolle en otra ciudad o municipio
del pais segun las necesidades del FENOGE.

i. Forma de pago y su justificacion

v'  Gestion de eventos:
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El valor del contrato corresponde a un monto agotable que se pagard de acuerdo con los servicios y eventos
efectivamente aprobados, prestados y recibidos a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Se precisa que los recursos que se incorporan al Contrato de Prestacion de Servicios resultante del proceso provienen
de recursos del FENOGE, incluida la fuente de recursos de crédito externo provenientes del Contrato de Préstamo
BID 5738/0C-CO, por lo tanto, la destinacién de estos recursos es exclusiva para la realizacién de eventos vy
actividades de difusion del programa PEECES financiados con dicho empréstito, al ser una de las diferentes fuentes
de financiacidon de proyectos del FENOGE. Estos recursos se identifican dentro del programa con la actividad del
componente Il del crédito: 2.21.2-Eventos oficiales.

Los porcentajes de retencion para cada uno de los items del Anexo No. 02 - Formato de Cotizacidn, serdn calculados
de acuerdo con la tarifa vigente que corresponda a la actividad econémica en la cual se enmarquen los conceptos
facturados o el hecho generador.

Sera aplicable el concepto emitido por la DIAN mediante oficio 95077 de 2006 que sefiala “(...) cuando en una factura
se relacionan varios conceptos diferentes, cada uno se someterd a la tarifa de retencion prevista en la ley, a menos
que se trate de la prestacion de servicios que involucran varios conceptos, evento en el que se debe establecer si los
diferentes conceptos son identificables a cada concepto se le aplica la tarifa de retencién que le corresponda. Si no
lo son, debe determinarse cudl de los conceptos predomina y se tomard una sola base de retencion.

Los pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion idénea de la cuenta en el
FENOGE y una vez emitida la orden de pago por parte del ordenador del gasto del fideicomiso, acompafiados de los
siguientes documentos:

Factura electrénica expedida por el contratista, donde se detalle los servicios efectivamente prestados.

Formato denominado: “Acuerdo de Servicios” suscrito por el contratista y el supervisor del contrato

Formato denominado “Recibo a satisfaccion” suscrito por el contratista y el supervisor del contrato.

Informe del evento y/ de la prestacion del servicio, el cual deberd incluir las evidencias y el detalle de la

ejecucioén de la prestacion del servicio.

e. Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y aportes
parafiscales si asi hubiere lugar, segun la normatividad vigente y aplicable.

f. Copia del Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

g. Certificacidn bancaria Unicamente para el primer pago.

o0 oo

Las caracteristicas de los formatos b y ¢, se encuentran detalladas en el Anexo No. 5.1. Procedimiento y formatos
para la ejecucion del contrato.

Si las cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en que
se aporte el Ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma y aplicard la misma regla de tramite en el
mes siguiente a la presentacion si la correccidn no se hace dentro de los primeros diez (10) dias habiles siguientes al
vencimiento de la mensualidad que se tramite.

Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
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Por medio del Contrato, el contratista acepta someterse a los procedimientos para pago establecidos en el
Reglamento Operativo y Financiero del Patrimonio Auténomo y a los procedimientos establecidos por el
Contratante.

El valor final del Contrato corresponderd a la prestacidon efectiva y real del servicio. En caso de terminacién
anticipada, cesién o suspensién del contrato o no ejecucién de alguno de los items, sélo habra lugar al pago
proporcional de los productos efectivamente presentados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del
Contrato.

j.  Anadlisis de riesgos preliminar y garantias exigibles

Se adjunta la matriz de riesgos en el Anexo No. 04 - Matriz de riesgos preliminar, con el andlisis preliminar de los
riesgos identificados que los interesados deben tener en cuenta a la hora de suministrar la informacién en el formato
establecido para el efecto. Se aclara que la matriz de riesgos publicada en la presente SIP podra modificarse por
FENOGE para la publicacion de los procesos de seleccion y/o contratacidn, como resultado propio del estudio y
analisis del mercado que se adelanta mediante esta SIP.

En linea con los riesgos identificados preliminarmente, FENOGE ha establecido que, para la ejecucién del eventual
contrato, el contratista debera constituir pdliza de seguros con los siguientes amparos:

Tabla 2. Tipos de riesgos que deben estar presentes dentro de la garantia.
COBERTURA SOBRE
AMPARO EL VALOR TOTAL DEL VIGENCIA

CONTRATO

Cumplimiento del Por el plazo de ejecucidon del contrato y doce (12) meses mas,

20% : L
Contrato ? contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.
. . Por el plazo de ejecucidn del contrato y doce (12) meses mas,
Calidad del servicio 20% P .J . Y - (12)
contados a partir de la fecha de terminacion del contrato.
. . Por el plazo de ejecucidn del contrato y doce (12) meses mas,
Calidad de los bienes 20% P .J . y - (12)
contados a partir de la fecha de terminacion del contrato.
Pago de salarios,
prestaciones sociales e 59% Por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) aflos mas,
indemnizaciones 0 contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.
laborales
Responsabilidad civil 200 SMLMV Por el término de ejecucidon del contrato, contados a partir de
Extracontractual su suscripcién del contrato.

La constitucién y aprobacion de las garantias mencionadas son requisito indispensable para la ejecucion del eventual
contrato.

En todo caso, la informacidn aqui indicada es estimada, y, en el marco del proceso de seleccién, el FENOGE podra
exigir otros amparos como resultado propio del estudio y andlisis del mercado que se adelanta mediante la presente
SIP; lo cual, serd establecido en el proceso de seleccién y/o contratacidn que se adelante, en caso de que el Fondo
adelante uno con ocasién a esta SIP.
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k. Equipo minimo de trabajo

El equipo minimo de trabajo podra consultarlo el proveedor en el Anexo 1.1 — Equipo minimo de trabajo. Este
documento es meramente indicativo y se incluye con el fin de que el interesado estime los costos correspondientes
para su cotizacidn, sin embargo, no serdn objeto de verificacion en el desarrollo de la SIP.

En cuanto a las carreras afines mencionadas, estan estipuladas de acuerdo con el Sistema Nacional de Informacidn
de la Educacidn Superior (SNIES).

FENOGE ha definido para efectos de la presente SIP, un equipo minimo de trabajo exigido para cumplir con las
actividades y obligaciones detalladas, los interesados deberan cotizar los bienes y/o servicios de que trata esta SIP
considerando que estos incluirdn el equipo minimo de trabajo que se considera indispensable para atender la
coordinacidn, el apoyo y adecuado desarrollo de los componentes del alcance del eventual contrato. El detalle de
los roles, cantidades, formacién académica y experiencia profesional se encuentra especificado en el Anexo 1.1 —
Equipo minimo de trabajo.

El equipo minimo de trabajo que se presente durante el proceso de seleccidn para acreditar el cumplimiento del
requisito debera permanecer durante toda la ejecucidn del contrato, salvo que se presente alguna circunstancia de
fuerza mayor o situacién imprevisible y en todo caso el contratista deberd remplazarlo con alguien que cumpla con
los mismos requisitos, previa aprobacion del FENOGE.

Sin perjuicio del equipo minimo de trabajo, el contratista deberd contar con el personal suficiente y adecuado para
cumplir con el objeto, alcance y obligaciones establecidas en el presente documento, dentro del plazo establecido.
El contratista podra integrar personal adicional al descrito bajo su cuenta y riesgo, sin embargo, el FENOGE no
reconocera valores mayores por la vinculacién de personal adicional, se entiende contemplado en el valor cotizado
a fin de garantizar el cumplimiento de su objeto.

Se considera que el equipo minimo de trabajo es basico para el contrato, por lo cual, durante la ejecucién de este,
el eventual contratista debera contar con el personal idéneo suficiente tanto profesional, como técnico, operativo
de cualquier especialidad, asi como mano de obra calificada y/o no calificada que le permita dar cumplimiento al
objeto, alcance y obligaciones en el plazo propuesto para su ejecucion segun lo indicado anteriormente.

Sin perjuicio de los presentes requisitos, cualquier persona que el contratista vincule bajo cualquier esquema para
cumplir con su contrato, debera contar con las licencias, autorizaciones, elementos de proteccidn personal que estén
establecidas en la normatividad aplicable en relacién con el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Es pertinente aclarar que los costos, gastos asociados a la vinculacion, administracién y desvinculacion del personal
que proyecta en la ejecucién del contrato, incluidos salarios, prestaciones sociales, aportes parafiscales y al Sistema
General de Seguridad Social Integral, seguros, indemnizaciones de cualquier orden, honorarios, bonificaciones y en
general, todo emolumento, compensaciéon y concepto asociado, conforme al ordenamiento superior y a los
correspondientes contratos, asi como eventuales variaciones en los mismos, durante todo el término de vigencia de
aquel hasta su liquidacidn definitiva, seran por cuenta, cargo y responsabilidad exclusiva del contratista.

El equipo minimo de trabajo relacionado y perfiles son estimados, sin embargo, podrd modificarse como resultado
del analisis de la presente SIP, por lo cual si tiene recomendaciones sobre otros perfiles que sean aplicables al
proceso y fines a las necesidades del Fondo, se sugiere presentar la sugerencia correspondiente en etapa de
observaciones y solicitudes de aclaracién de la SIP.
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ANEXOS Y LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION SOLICITADA

Los anexos de esta SIP se relacionan a continuacion:

Anexo 1 - Ficha técnica.

Anexo 1.1 - Equipo minimo de trabajo.

Anexo 2 - Formato de cotizacién

Anexo 3 - Zonas con dificil acceso identificadas como ZOMAC o PEDET.
Anexo 4 - Matriz de riesgos preliminar.

Anexo 5 - Procedimiento para la solicitud y aprobacién de servicios no contemplados — items no previstos —
imprevistos y otros elementos adicionales.

Anexo 5.1 - Procedimiento y formatos para la ejecucién del contrato.
Anexo 6 - Certificacidn de autenticidad y compromiso de transparencia.
Anexo 7 - Practicas Prohibidas del BID.

Anexo 8 - Cuestionario Decreto 1860 de 2021 y Decreto 0287 de 2026.
Anexo 9 - Manual de identidad visual FENOGE.

Respecto de los formatos, se aclara a los interesados, lo siguiente:

Se recomienda dar una lectura cuidadosa y detallada a la SIP y sus anexos 1, 1.1., 3,4, 5, 5.1., 7, y 9 para el posterior
diligenciamiento de los anexos 2, 6y 8.

Sobre el formato Anexo 2 - Formato de Cotizacion

v

v

Mediante este formato los interesados presentan sus cotizaciones, pues en el mismo se detallan los items a
cotizar. Esto permitira realizar una comparacién precisa de valores y un andlisis integral del mercado.

La presente SIP tiene alcance nacional, en virtud de lo cual los servicios podran ser requeridos en cualquier
departamento o municipio del territorio colombiano, de conformidad con las necesidades del contratante. No
obstante, para efectos de estructuracién econdémica y organizacién operativa de la cotizacion, los valores seran
presentados bajo un esquema de agrupacion por zonas/ciudades. En consecuencia, los valores ofertados
corresponden a una estimacion optimizada dentro de cada zona, sin que ello limite el alcance nacional de la
presente SIP.

La participacion en esta SIP no obliga a los interesados a presentar cotizacion para la totalidad de las
zonas/ciudades, por lo que el interesado podra cotizar a aquellas zonas/ciudades en las que disponga de
capacidad operativa, técnica y logistica para la prestacion de los servicios y/o bienes. No obstante, la
zona/ciudad en donde el interesado cotice debera diligenciar la totalidad de items de la cotizacidén segun el
anexo respectivo.

Con el propésito de estandarizar el andlisis de mercado y garantizar la comparabilidad de la informacién
suministrada por los cotizantes, las cantidades o rangos definidos en el formato de cotizacidn corresponden a
escenarios indicativos para el analisis econémico y de capacidad operativa. Estos escenarios han sido
estructurados a partir de las metas del FENOGE, y se emplean exclusivamente como referente metodoldgico
para la estimacion de costos. En consecuencia, dichos valores no constituyen una obligacion cierta de
contratacién futura, ni implican un volumen minimo garantizado por parte de FENOGE, y podran diferir de las
cantidades efectivamente contratadas en los procesos de seleccién que se adelanten con posterioridad.
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El cotizante debera reflejar en su cotizacidn el valor total de los bienes y/o servicios requeridos, considerando
integralmente todos los requisitos, condiciones, equipo minimo exigido, obligaciones y especificaciones técnicas
establecidas y todos los demds anexos del presente documento.

Se recomienda realizar una lectura cuidadosa, detallada de la presente SIP y de sus anexos, asi como de la hoja
de instrucciones contenida en el Anexo 02 — Formato de cotizacién, antes de proceder con el diligenciamiento
de este.

Con la presentacién del presente formato se entendera que el interesado conoce y acepta cada una de las
condiciones descritas en la presente SIP, las cuales se encuentran consideradas dentro del valor cotizado.

Se recomienda a los interesados que, previo a la elaboracién de sus cotizaciones, se familiaricen con las
zonas/Ciudades donde se desarrollaran las actividades, con el fin de considerar todos los factores que puedan
influir en la ejecucidn de los trabajos, incluidos los riesgos, condiciones logisticas y posibles contingencias. Esta
informacion permitira estructurar de manera adecuada el valor de las cotizaciones y contribuir a una ejecucion
eficiente de las actividades.

El cotizante debera diligenciar el formato de cotizacién sin efectuar modificaciones a su estructura o items
preestablecidos a fin de que las propuestas puedan ser comparables entre si.

Sobre el formato Anexo 6 - Certificacion de autenticidad y compromiso de transparencia:

v

Con el fin de declarar la autenticidad y transparencia de la informacién suministrada y de la interaccién y
participacion en las SIP del FENOGE, los interesados deberan diligenciar, firmar y presentar el formato Anexo
06- Certificacién de autenticidad y compromiso de transparencia, junto con su cotizacién.

Este formato deberd estar suscrito por el representante legal de la empresa cotizante.

Sobre el formato Anexo 8 - Cuestionario Decreto 1860 de 2021 y Decreto 0287 de 2026:

v

6.

Con el fin de dar cumplimiento a la obligacién establecida en los decretos mencionados, de incorporar criterios
diferenciales y de accesibilidad en los procesos de seleccidn, los interesados en cotizar deberan diligenciar,
firmar y presentar el formato Anexo 8 -Cuestionario Decreto 1860 de 2021 y Decreto 0287 de 2026, junto con
su cotizacion.

CRONOGRAMA Y CANALES DE PRESENTACION DE INFORMACION:

La presente SIP se llevard a cabo de conformidad con el siguiente cronograma:

Tabla Cronograma SIP- 005-2026-FENOGE

Actividad fecha

Publicacién de la Solicitud de Informacién a Proveedores 21 abril de 2026

Plazo maximo para presentar cotizaciones en el formato establecido | 24 de abril de 2026, hasta las 23:59 horas

La publicacién de la SIP se realizard mediante la plataforma SECOP Il y se divulgara mediante la pagina web del
Fondo, buscando una amplia convocatoria a los potenciales interesados.

Los interesados podran presentar sus consultas, observaciones y aclaraciones a través del correo electrdnico
contratacion@fenoge.gov.co o como mensaje en el proceso que sea publicado por medio de la plataforma SECOP

I, en las fechas establecidas en el cronograma.
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Las cotizaciones en el Anexo 2-Formato para presentar cotizacion y demas informacion solicitada -cuando haya lugar
a ello- podra ser remitida por los interesados a través del correo electrénico contratacion@fenoge.gov.co, o por
medio de la plataforma SECOP I, antes de la fecha y hora establecida para el efecto en el cronograma.

Para constancia, se publica en SECOP Il el 21 de abril de 2026.

BRAYAN GIRALDO RUIZ
Director Ejecutivo FENOGE
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