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ANEXO No. 05 

 
“Procedimiento para la solicitud y aprobación de servicios no contemplados – ítems no 

previstos – imprevistos y otros elementos adicionales” 

 

 

No. Actividad Responsable 

 
 
 
 
 

 
1 

1.1 El Operador Logístico en un plazo máximo de 

tres (03) días hábiles posteriores a la solicitud del 

supervisor, deberá remitir a través de correo 

electrónico, un mínimo de tres (03) cotizaciones que 

se ajusten a los precios del mercado. 

 

1.2 Para los casos extraordinarios en los cuales no 

sea posible la entrega del mínimo establecido en el 

punto anterior, el Operador Logístico deberá 

remitir una (01) o dos (02) cotizaciones y una 

justificación escrita mediante comunicación 

firmada, detallando la razón por la cual no es 

posible la entrega de las tres (03) cotizaciones. 

 
 
 
 
 
 

 
Operador Logístico 

 
2 

El supervisor del contrato de acuerdo con su 

experiencia, criterio y determinación seleccionará la 

cotización que se ajuste a los precios del mercado y 

sea la mejor alternativa para el cubrimiento de la 

necesidad del FENOGE. 

 
Supervisor del contrato 

 
3 

El supervisor remitirá al Operador Logístico la 

aprobación de la cotización seleccionada. 

Supervisor del contrato 
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4 El Operador Logístico realizará la prestación del 

servicio y/o cubrimiento del evento teniendo en 

cuenta el Anexo No. 05.1. “Procedimiento y 

formatos para la ejecución del contrato”. 

 
El porcentaje de administración que se pague 

sobre los servicios no contemplados, ítems no 

previstos, imprevistos y otros elementos 

adicionales, estará sujeto a la Oferta Económica 

entregada por el Operador Logístico. 

Operador Logístico 
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